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Zalacznik nr 6

do Regulamin udzielania zamoéwien publicznych
Akademii Wychowania Fizycznego
im. Bronistawa Czecha w Krakowie

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogolne

§1
Sekretarzem Komisji Przetargowej jest pracownik Sekcji Zamoéwien Publicznych.
Czlonkiem Komisji jest osoba posiadajaca odpowiednia wiedze i kwalifikacje zwigzane
Z przedmiotem zamodwienia, zdolne w oparciu o swoja wiedze i doswiadczenie ocenié
zlozone oferty.
Whioski i protokoty Komisji oraz dokumenty zwigzane z prowadzonymi postepowaniami
zatwierdza Rektor lub Kanclerz lub osoba upowazniona przez Rektora.

§2
Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,Regulaminem”, okres$la tryb pracy
komisji przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego, zwanej dalej ,,Komisjg”.
Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Rektora lub Kanclerza, powotywanym
do oceny wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub ofert, oraz do
dokonywania innych, powierzonych czynno$ci w postepowaniu lub zwigzanych
Z przygotowaniem post¢powania.
Komisja przetargowa przedstawia Rektorowi lub Kanclerzowi wyniki oceny wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub ofert oraz propozycje wyboru
najkorzystniejszej oferty, albo uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia.

ROZDZIAL 11
Prace Komisji Przetargowej

§3
Komisja Przetargowa rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem jej powotania decyzja Rektora lub
Kanclerza.
Komisja Przetargowa sktada si¢ z co najmniej 3 czlonkow, w tym przewodniczacego
i sekretarza oraz osoby posiadajacej odpowiednie kwalifikacje zwigzane z przedmiotem
zamoOwienia, zdolnej w oparciu o swojg wiedze¢ i doswiadczenie ocenié¢ sktadane w trakcie
postepowania oferty.
Pracami Komisji Przetargowej kieruje przewodniczacy Komisji Przetargowej.
Cztonkowie Komisji Przetargowej zobowigzani sa do zachowania poufnosci,
bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach Komisji.
Rektor lub Kanclerz, cztonek Komisji oraz inne osoby wykonujace czynnos$ci zwigzane
Z przeprowadzeniem post¢powania o udzielenie zamowienia po stronie zamawiajacego lub
osoby mogace wplyna¢ na wynik tego postepowania lub osoby udzielajagce zamowienia
podlegaja wyltaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje
konflikt interesow, tj.:
1) ubiegajg si¢ o udzielenie tego zamoéwienia;
2) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub sa zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja we
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wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub czlonkami organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia pozostawaty
w stosunku pracy lub =zlecenia z wykonawca, otrzymywaly od wykonawcy
wynagrodzenie z innego tytutu lub byty czlonkami organdéw zarzadzajacych lub
organow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia;

4) pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronno$ci lub niezalezno$ci w zwigzku
Z postgpowaniem o udzielenie zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnigciu tego postgpowania.

Rektor lub Kanclerz, cztonek Komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia po stronie
zamawiajacego lub osoby mogace wptynaé na wynik tego postgpowania lub osoby
udzielajace zamowienia podlegaja wytaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli

zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o

udzielenie = zaméwienia, o ktorym mowa w  art.228-230a, art. 270,

art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 2964, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6
czerwca 1997r. — Kodeks karny (Dz.U. z 20222r. poz. 1138), zwanej dalej ,,Kodeksem
karnym”, o ile nie nastapilo zatarcie skazania.

W przypadku zaistnienia okoliczno$ci wymienionych w ust. 5, czlonek Komisji

obowigzany jest niezwlocznie wylgczy¢é si¢ z udzialu w takim postgpowaniu,
powiadamiajac o tym na pismie przewodniczacego Komisji oraz Rektora lub Kanclerza,
a w przypadku przewodniczacego Komisji — Rektora lub Kanclerza.

Oswiadczenie o istnieniu okolicznos$ci, o ktérych mowa w ust. 5, sktada si¢ niezwtocznie
po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia tych
okolicznosci nie pdzniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zamdwienia.
Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 6, sktada si¢ przed

rozpoczeciem wykonywania czynnos$ci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o

udzielenie zamowienia.

Oswiadczenia cztonkow Komisji, o ktérych mowa w ust. 5 1 6, stanowig integralng czgs§¢

dokumentacji postepowania.

Czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego podjete przez osobe

podlegajaca wytaczeniu powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnos$ci

faktycznych niewplywajacych na wynik postgpowania.

W sprawach spornych, Komisja Przetargowa dokonuje rozstrzygnig¢ w glosowaniu

zwykla wigkszoscig glosow. W przypadku réwnej liczby glosow ,,za” 1 ,,przeciw”,

rozstrzyga glos przewodniczacego Komisji Przetargowe;.

Cztonek Komisji Przetargowej, ktory nie zgadza si¢ z przyjetym rozstrzygnigciem Komisji

obowigzany jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie

odrebne), ktore dotacza si¢ do protokotu z posiedzenia Komisji Przetargowej.

Kazdy z cztonkow Komisji Przetargowej biorgcych udziat w jej posiedzeniu ma prawo

wniesienia pisemnych uwag do protokotu z tego posiedzenia.

§4

Przewodniczacy Komisji Przetargowej z wilasnej inicjatywy lub na wniosek innego
cztonka Komisji Przetargowej moze wnioskowaé¢ do Rektora lub Kanclerza o powotanie
bieglego, jezeli dokonanie okreSlonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem
I przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego wymaga
specjalnej wiedzy lub umiejetnosci.

Whiosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie
kandydatury bieglego.
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Biegli przedstawiaja swoje opinie na pismie, a na zadanie Komisji Przetargowej moga
uczestniczy¢ w jej pracach z gtosem doradczym.

§5

W celu przygotowania postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego Komisja
Przetargowa przedktada Rektorowi lub Kanclerzowi do zatwierdzenia:

1.

1) projekt specyfikacji warunkow (SWZ) zamédwienia publicznego,

2) zaproszenia do dialogu lub zaproszenia do negocjacji, wraz z istotnymi
postanowieniami umowy w sprawie zamoOwienia publicznego/projektem umowy;

3) projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego.

ROZDZIAL 111
Obowiazki czlonkow Komisji

§6

Sekretarzem Komisji jest pracownik Sekcji Zamowien Publicznych, ktorego wskazuje
kierownik tej jednostki organizacyjnej. Nieobecnos¢ powotanego sekretarza Komisji
Przetargowej powoduje automatycznie podjecie czynno$ci sekretarza przez innego
pracownika Sekcji Zamoéwien Publicznych, ktéorego wskazuje kierownik tej jednostki
organizacyjnej, bez koniecznosci powotywania go osobnym aktem.

W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego sekretarz
Komisji Przetargowej wykonuje w szczegdlnosci nastepujace czynnosci:

1) =zamieszcza ogloszenie o zamowieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych albo
przekazuje je do opublikowania Urzgdowi Publikacji Unii Europejskie;j;

2) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych albo
przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej — Sprostowanie
(Ogloszenie zmian lub dodatkowych informacji);

3) zamieszcza na stronie internetowej Uczelni w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP)
wszystkie dokumenty (w tym ogloszenia) i informacje wymagane ustawa Pzp do
opublikowania w ramach postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

4) zamieszcza w Biuletynie Zamowien Publicznych albo przekazuje do opublikowania
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy —
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie
negocjacji bez ogloszenia 1 w trybie zamdwienia z wolnej reki;

5) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamowienia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych
albo przekazuje je Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej na zasadach okreslonych
w ustawie Pzp.

6) najpozniej przed otwarciem ofert udostepnia na stronie internetowej Uczelni
w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) informacje o kwocie, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

7) Sekretarz Komisji, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowe;j
Uczelni w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) prowadzonego postgpowania
informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych
oferty zostaty otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

8) jest odpowiedzialny za zapewnienie obslugi administracyjnej postepowania oraz jego
rzetelne dokumentowanie.

9) dokumentuje czynno$ci Komisji, w tym sporzadza protokdt postepowania wraz
z zalacznikami;

10) bierze udziat w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystapien zwigzanych
Z prowadzonym postgpowaniem;



11) przekazuje kierownikowi Zamawiajacego lub osobie przez niego upowaznionej do
zatwierdzenia pisemny protokot postgpowania wraz z zatacznikami.

12) sprawuje nadzor nad dokumentacja prowadzonego postgpowania o udzielenie
zamoOwienia;

13) przygotowuje dokumentacje postgpowania w celu udostepnienia jej wykonawcom,
bieglym lub przekazania wlasciwym organom prowadzacym postepowania
wyjasniajace lub kontrole;

§7

1. W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego czlonkowie
Komisji Przetargowej wykonuja w szczeg6lnosci nastgpujace czynnosci:

1) przygotowuja propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkow
zamoOwienia;

2) przygotowujg propozycje wyjasnien dotyczacych opisu przedmiotu zamowienia;

3) prowadza negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa Pzp
przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

4) dokonujg otwarcia ofert;

5) dokonujg badania i oceny ofert, wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskow
0 dopuszczenie do udziatlu w dialogu, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
partnerstwie innowacyjnym;

6) przygotowuja do zatwierdzenia wezwania wykonawcow do uzupelnienia lub
wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcow lub do wyjasnienia tresci
oferty;

7) wnioskujg o przedtuzenie terminu sktadania ofert;

8) wnioskujg o wyjasnienie razaco niskiej ceny;

9) wnioskujg o wykluczenie wykonawcoéw w przypadkach przewidzianych ustawg Pzp;

10) wnioskuja o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawg Pzp;

11) przygotowuja propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz o uniewaznienie
postepowania;

12) dokonujg analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przygotowuja wraz
z kancelarig prawna, obstugujaca Uczelni¢ propozycj¢ odpowiedzi na odwotanie albo
odpowiedzi na informacj¢ o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub
zaniechaniu czynno$ci;

3. Czlonkowie Komisji dokonujg oceny ofert na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w specyfikacji warunkow zamowienia lub zaproszeniu do sktadania ofert, po szczegotowym
zapoznaniu si¢ z ofertami.

4. Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynno$ci w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac si¢ wylgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg
i doswiadczeniem. Kazdy z cztonkéw Komisji przetargowej ponosi odpowiedzialno$¢ za
wykonane przez siebie czynnosci.

5. Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrgbnych przepisow oraz do przestrzegania szczegdlowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

§8
1. Przewodniczacy Komisji Przetargowej zapewnia sprawne oraz efektywne
przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
2. Do obowigzkow przewodniczacego Komisji Przetargowej, poza obowigzkami
wskazanymi w § 4 Regulaminu Komisji Przetargowej, nalezy w szczegolnosci:
1) organizowanie prac Komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji
Przetargowej oraz ich prowadzenie;
2) podzial prac migdzy cztonkow Komisji Przetargowej;



3) wnioskowanie do Rektora lub Kanclerza o odwotanie cztonka Komisji Przetargowej,
ktory nie ztozyl o§wiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art.
56 ust. 2 1 3 ustawy Pzp albo ztozyt oswiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 56 ust. 2 1 3 ustawy Pzp albo zlozyt nieprawdziwe oswiadczenie o braku
zaistnienia okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp, a takze
0 odwotanie cztonka Komisji Przetargowej z innych uzasadnionych powodow; zakres
oswiadczen o ktérych mowa w przytoczonych artykutach okreslone zostaty w § 3 pkt.
5 i 6 niniejszego Regulaminu pracy komisji przetargowej;

4) informowanie Rektora lub Kanclerza o przebiegu prac Komisji Przetargowej,
W szczegdlnosci o istotnych problemach zwigzanych z pracami Komisji Przetargowe;j.

§9
Komisja Przetargowa konczy dziatalno$¢ z chwila wykonania ostatniej czynno$ci
W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, tj. podpisania umowy lub
uniewaznienia postepowania, CO stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postgpowania
przez Rektora lub Kanclerza.



